
芜湖市中小企业数字化转型试点城市管理

综合服务平台

试点企业用户手册



一、注册/登录

 登录

进入登录页面后填写账号密码，点击登录。如果没有账号密码，

点击“暂无账号，去注册”进行注册，注册通过后方可登录。

 注册

进入注册页面后，用户角色选择试点企业，填写注册信息。其中

用户名称长度为 6-30 个字符，且只能包含英文、数字和下划线，密

码长度至少为 8 位，且必须包含大小写字母、数字、特殊字符。



二、首页

点击信息公开专栏，可以查看数字化转型最新政策。

三、企业认证

点击个人工作台，进入工作台页面后，选择左侧企业概况菜单，

进入企业概况页面，点击去认证进如企业认证填写页面。



填写企业认证信息

点击“保存”按钮，对填写的内容进行一个保存，点击“提交”

按钮后不可编辑。填写企业认证信息时，优质中小企业情况支持多选。

相关材料附件的上传请按照表格中的附件描述中提到的要求和

格式进行文件的上传



点击提交跳转到企业概况页，企业认证状态为审核中

四、查看企业认证进度

点击左侧我的发起菜单，进入我的发起页面，在列表中可以看到

企业认证的审批进度。



点击查看，可以浏览提交的企业认证信息



点击流程记录可以看到审核流程记录

注意，如果被审批退回，企业需根据审批退回意见，根据【企业

认证】步骤重新填写申报信息后再提交审批，点击流程记录可以看到

被驳回的理由。点击编辑可以重新修改



如果企业认证申请通过后个人工作台显示如下

企业概况如下，可以下载附件清单

五、试点申报

 填写申报信息



点击“暂存”按钮，对填写的内容进行一个保存，点击“提交”

按钮后不可编辑。

填写主营分类产品名称和主营产品分类代码时，请先下载产品分

类目录，再根据实际情况填写产品分类及对应代码



试点企业申报书，请下载模板填写并盖章后上传到平台，文件格

式建议使用 pdf。

相关材料附件的上传请按照表格中的附件描述中提到的要求和

格式进行文件的上传

点击确认后会跳到我的发起页，可以看到刚才提交的试点申报申

请

点击查看可以浏览提交的试点企业申报书



点击流程记录可以看到流程记录信息



注意，如果被审批退回，企业需根据审批退回意见，根据【试点

企业申报】步骤重新填写申报信息后再提交审批

如果企业申报审批不通过，表示企业没有通过本轮试点企业申报

审核，无法再次发起申报

六、诊断摸底

 填写诊断摸底信息

相关材料附件的上传请按照表格中的附件描述中提到的要求和

格式进行文件的上传



七、入库申报

 填写入库申报信息



按要求填写数字化改造需求



按要求填写数字化改造产品信息

相关材料附件的上传请按照表格中的附件描述中提到的要求和

格式进行文件的上传



八、项目改造

填写项目改造计划信息

提交计划，填写实施进度


