
附件1：合肥高新区2023年度高成长企业线上申报操作流程
一、登录
[bookmark: _GoBack]首页选择“企业申报-高成长企业申报”，页面如下：

[image: ]
进入后点击“登陆”按钮，页面如下：
[image: ]
点击后跳转至登录页面，输入账号密码，勾选【我已阅读并接受《用户协议与隐私保护》】点击登录即可；同合创券登录平台同一账号、密码。
[image: ]

如点击“登陆”后弹出如下提示，请点击“找回密码”按钮进入密码找回流程；新密码需设置6-16位，包含大写字母、小写字母、特殊符号、数字中的任意三项；
[image: ]
如账号已绑定手机号，可通过验证绑定手机号：
[image: ]
如账号未绑定手机号，可发送相关资质至技术服务邮箱，人工重置密码：
[image: ]

二、进入申报系统
登录成功后跳转到如下图界面，可点击【系统管理】进入到申报界面，同时提供【退出】操作，根据企业需要选择是否进入系统或退出系统等操作：
[image: ]
进入企业申报系统，根据企业需要切换具体申报项目，界面会展示申报项目的当前状态，申报时间以及相关介绍，点击【立即申报】，进入申报批次选择列表，根据企业具体情况选择。
点击申报后，将出现下图信息，仔细阅读文件内容（文件内容根据实际最新政策信息）并勾选确认，点击在线申报，即可进入申报平台。
[image: ]

[image: ]

三、进入申报系统
1、信息填报
根据企业的真实信息，按页面信息逐一填写信息并保存。（未生成申报书之前可以修改，生成之后不能修改，请仔细填写）
[image: ]
2、 新增的填报内容说明
在【基本信息】填报项目中，新增【企业是否源于科技成果转化】，【企业是否为科大赋权试点项目】，此两项都是必填，如没有企业可选择否。	
[image: ]
在【数据指标】填报项目中，新增【完税证明附件】，上传完税证明。
[image: ]
新增【企业发展问题及诉求】填报项目，每一项均为必填，如没有可填写“无”。
[image: ]
[image: ]

3、生成申报书：
完成所有必填申报信息项目的填写，鼠标移入“下载申报书”按钮会显示提示信息，如果申报信息未完全填写完成，将会显示未完成的项目且下载按钮不可点击，按钮变为可点击状态后，点击“下载申报书”进行预览。
[image: ]
仔细核对申报书内容，确认无误点击右上角下载按钮下载申报书，打印并盖章。
[image: ]
点击【新增申报】
[image: ]
点击【新增申报】，上传盖章申报书，提交等待审核。
[image: ]
到此企业端提交数据申报结束，等待政务端审核。
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